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REGISTRO DE ENTRADA DE VISITANTES

Registre a cada visifanfe. Confirme los reqguisitos del sitio. Controfe la entrada y 15 salida.

1 Informacion Mim. de
del Proyecto Registro de
Visitantes
3 Ubicacidn dal 4 Fecha
Sitio
2 Infermacion Horarlo del Sitio | Inicio: Fin: ODiaO
de la Empresa /| Turno Moche
Trabajo Activo | Visitantes
Condiciones Esperados
Ezpacialas
Ragistro Supervisor del
Praparado por Sitla
1-5 Informacion del Sitio Y Registrn de Visitantes compiels lairformacitn del sitio antes de que Neguen fos wsifanles.
5 Informacién de Contacto de Emergencia T Lista de Verificacion de EPP Requerido
Midm. de emangencia: O Casco
Coantacio del sitia: O Lenles de seguridad
Punte de reunidn! 0 Ropa de alta visibilided
Centro médico: 0 Calzado de proteccian
Direccion ! coordanadas dal silio: O Prateccidn awditiva
Métoda da alarma | comunicacion: O Guantes /| EPP aspecial
O Otra:
O Otra:
6-11 REqLIiS-itﬂS de Entrada de Visitantes sevise los requisiios aplieaties de EPE orenfaciin, atcesa v emergenclas
REQUISITO Registrar entrada / EPP Orientacion Escolta Areas restringidas
salida
Reglas del sithe Procedimientos de Reparte de peligros Fotografia / privacidad Instrucciones del
emergencla anfitridn

Estado del vigitante: AUTORIZADO SE REQUIERE ESCOLTA SE REQUIERE ORIENTACION ACCES0O RESTRINGIDO
Regla de entrada: Los visitantes dabean registrar su entrada, seguir las instruccionas del sitio, usar el EPP reguerida. parmanacear en draas
aulorizadas, reporlar emergencias o peligros y registrar su salida al retirarse. Prevalecan los reguisitos del sitia.

MUESTRA - NO USAR EN EL SITIO DE TRABAJO - SiteSafetyDoc.com



ﬁ:‘?f"ﬁn | BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS COMERCIALES

6 Tabla de Informacion de Visitantes Use una ila por visitante, cor

hine el nombng del visitanle ) la 154 &N el phmel M0

NOMBRE DEL HUMERO DE TELEFONO PERSONA VISITADA ! MOTIVO DE LA HORA DE HORA DE FIRMA
VISITANTE [ VISITA ENTRAD®S SALIDA
EMFRESA
1
2
3
4
5
]
7

Clave de Entrada: A = Autorizado E = Escolta Requerida O = Orientacidn Requerida R = Restringido

Recordatorio de control de visitantes: Verifique la identidad y el anfitrién, propercione el EPP ¥ la orientacion requeridos, expligue las
areas restringidas y los procedimientos de emergencia, mantenga los controles de escolta y confirme que cada visitante registre su

salida antes de cerrar el registro.
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7-10 Requisitos de Seguridad para Visitantes

T Lista de Varificacién de EPP Reqguerido

8 Acuse de Recibo de la Orlentacién de Seguridad

O Casco entregado | verificado

[ Prodeccian ocular entregada | verificada
I Proteccian facial | espacial 51 56 raguians
[0 Proteccion auditiva si se requisrs

[0 Ropa de alta visibilidad

O Guantes / EPP especifico de la tarea

0O Calrado da proteccion

[0 EPP devuelto (s fue entregado)

O Reglas y pabgros del sitio explicados

O Detencidn ded trabajo / reporte de paligros explicados
O Alarmas de amargandcia f reunion revisadas

[ Areas restringidas identilicadas

O Raquisitos de escolla explicadas

1 Fatografia ! confidencialidad revisadas

O Praguntas del visitante respondidas

Oriemlacin proporcionada por:

EPP espacial: Iniciales del visitante:
Enlregado por: Fecha ! hora:
Fecha | hara: Idiarma { Intérprede:
Iniciales dal visilante: Ofras instruccionas:
O Orro: 00 Otra:
11 Procedimientos de Emergencia
Contacto de Centro Médico
Emergencia / Méas Cercano
M dim.
Punto de Direccidn {
Reunldn Coordenadas
del Sitlo
Serviclos de Teléfono | instrucciones: Método de O Registro de entrada O Gafete O Lista de
Emergencia / Control de escolta
Seguridad Visitantes
Ubicacién del Métado de [ Radio O Teléfeno O Verbal O Otro:
Equipo de Alarma [
Emergencia / Comunicacién
DEA

12 Autorizacion del Supervisor

[l ldentidad del visilante verficada | O Anfitridn confirmado

O EPP confirmada O Oriantacitn completada

O Limites da acceso
comunicados

[ Escolla asigriada

0 Procedimientos de emergencia | O Obro:

revisados

10 Aviso de Areas Restringidas

Los visitantes no pueden Ingresar a dreas restringidas, controladas, energizadas, elevadas, de excavacion, izaje, operacién de

equipos, materiales peligrosos u

olras dreas de trabajo designadas, salvo gue estén especificamente autorizados, debidamente protegidos v escoltados. Los visitantes

daben obedecer las barricadas, sefales, alarmas

@ instrucciones del personal del zitic v salir del drea de inmediato cuando se les indique.

Mim. de Area
Rastrimngida /
Acceso

Facha ! Hora

Area
Restringida /
Condiciones
Especiales da
Accaso

Autorizado [
Escoltado por
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12 Autorizacion del Supenrisnr Canfirme &l mivel de acceso, anfifndn, ascolla ¥ loda condicin aspacial

AUTORIZACION NOMBRE EN LETRA DE MOLDE FIRMA FECHA { HORA

Preparador del Registro

Supervisor del Sitio

Anfitrion ! Persona Visitada

Seguridad | Gerencia (si se
requiera)

6 Continuacion de Entrada / Salida de Visitantes: Use lineas adicionales cuando la tabla principal
este llena.

Cada visitante firna para reconocer ka orientacidn requenda del sitio, @ EPP, el aviso de dreas restringidas, los procedimientos de
amargencia, los requisitos de escolta v Ia responsabilidad de seguir 1as instrucciones del sitio y registrar su salida antes de retirarsa.

HOMBRE DEL VISITANTE

FIRMA EMFRESA HORA DE SALIDA

12 Autorizacion del Supervisor | 13 Conservacion del Registro

Ragistro de O Todas los visitantes reglstraron salida O Facha ! Hora
Visitantes Seguimiento de visitante abero

Carrado

Problemas de O Minguno O Sl - referencia: Comentarios del
Emergencia [ Supervisor
Accaeso

13 Lugar / Plazo Registro

de Cerrado /
Conservacién Conservado por
del Registro

IMPORTANTE: Esl= registro apoya el regisiro v condral de visitantas, pero no reemplaza la seguridad del sitio; conlrol de accesc, controf de emergancias

orientacian, EPP, escolta, confidencialidad. privacidad ni requisitos regulatorios. El operador del sifio sigue siendo responsable de la autarizacion,
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