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ORIENTACION DE SEGURIDAD DEL EMPLEADO

Establezca expectativas claras. Confirme la comprension. Faculle & cada empleado para frabajar de manera segura.

2 Infermacién ID del Empleado
del Empleador y [ Num. de
del Proyecto Orientacién
Proyecto | Sitio 3 Fecha de
de Trabajo Orientacién
Empleador | Mombre | Puesto | Hora: Idiama:
Emprasa del Instructor
Puesto [ Oficio Facha de
del Empleado Contratacién /
Inicio
Nombre dal 23 Certificacion
Empleado del Instructor
1 Informacion del Em PlEEdﬂ Complate ardas de que el empleado comiafies ef trabajo asignado
4 Reglas Generales de Seguridad 5 Responsabilidades del Empleado
[0 Seguir las reglas, sefiales e instrucciones del sitio T Trabajar dentro de su capacitacidn y aulorzacion
[ Asistic a las reuniones y capacilacionas ragquearidas O Inspaccicnar herramientas, EPP y drea de lrabajo
O Usar el EPP v las prolacciones requeridas O Reporar paligros, incidentas y Casi Accidentes
O Mantenar ordenadas |las areas da trabajo 0 Detenar el trabajo insaguro v solicitar ayuda
I Usar solo harramienlas | equipos avlorizados [ Seguir los procadimientos de emergencia y evacuacion
[ Preguntar anlas de realizar trabajo desconocida O Proteger a los compafieros da trabapo y al pablico
O Ewitar juegos bruscos, violencia v trabajar bajo los efectos de
suslancias
0 Otra:
4-20 Temas de Orientacién REq ueridos Seviss cada fema aplicable y confirme la comprensidn del empleads
TEMA GAutoridad para 7 Reporte de Peligros 8 Requisitos de EPP 3 Procedimientos: de 10 Reporte de
Detener &l Trabajo Emergencia Incidentes y Casi
Accidentes
11 Orden y Limpleza 12 Herramlentas y 13 Proteccidn Contra 14 Seguridad Elécirica 15 Escaleras y
Equipos Caldas Andamlos

Estado de verificacién: C - COMPLETADO R - REVISION NECESARLA N/A - NO APLICA § - SEGUIMIENTO
Respuesta de capacitacion: Explique los requisitos en un idioma que el empleado compranda. Resualva las preguntas antes de la asignacidn,

documente la capacilacion de seguimianta y no auvlorice Fabajos cuya instrdccion, calificacian o supervision requerida esté incamplala.
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21 Preguntas y Verificacion de Capacitacion registre las untas, fa insfrucclon adicional ¥ fa compransion demosfrada

TEMA | PREGUNTA REQUISITO | FREGUNTA RESPUESTA DEL INSTRUCTOR / ESTADD VENCE INSTRUCTOR !

DEL EMPLEADOG CAPACITACION DE SEGUIMIENTO RESPONSABLE
1 CIR/ CIR/
NiAIS | MNASS
2 GIR/ CIR/
NAIS | NA/S
3 CIR/ CIRI
MAIS | NAIS
4 CIRY CiRV
NAIS | NAIS
5 CIR/ CIR/
NAIS | NAIS
B CIR/ CIR/
NAIS | MNA/S
7 CIR/ CIR/
NAIS | NAIS

Clave de Estado: C = Completado R = Revision Necesaria N/& = No Aplica 5 = Seguimiento

Recordatorio de verificacion: Fomente las preguntas, use demostraciones o evaluaciones de conocimientos cuando corresponda,
proporcione documentos especificos del sitio, coordine la capacitacion requerida para la tarea y registre los asuntos pendientes con un

responsable ¥ fecha de vencimiento.
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12-20 Temas de Seguridad de Tareas y del Sitio

16-18 Temas da Peligros y Exposicién

19-20 Conducta y Seguridad Vehicular

[ 16 Excavacion vy Zanjaa

1 19 Seguridad da Vehiculos v Equipos

[ 17 Cemunicacién de Riesgos

I 18 Exposicion al Calor y 8l Clima
Preguntas del ampleado:
Capacitacion adicional reguenda:

Responsable de capacitacion:

Fecha de vancimiento:
Compransion confirmada por:
Estade: OCORONADS

O 20 Conducta Prohibida

O Cinturanes da seguridad / conduceion segqura / safaleros

O Solo operadores aulonzados

O Sin drogas. alcohol, ameanazas ni juagos bruscos
O Mo anular dispositivos de seguridad
[ Teléfonos / distraccionas controlados

Compransion eanfirmada por:
Eslado OCOROMNADOS

Matas: Molas:
Iniciales dal instrucion Iniciales del instrsctor:
Fecha: Fecha:
O Ofro: 0 Otra:
23 Certificacion del Instructor
Nombre | Puesto Lugar de
del Instructor Orlentacidn
LPreguntas del Trabajo /
Emplaado Asignacion dal
Resuealtas? Empleado
iS58 Regulera O Mo O Si - temas: Alntérprate § O Mo O Si - detalles:
Capacitacion Apoyo de
Adiclonal? Idioma?
Notas / Fecha ! Horade | Facha: Hora:
Rastricciones Oriantacidn
del Instructor

24 Aprobacion del Supervisor

[0 Reglas del sitio revisadas 1 Autoridad para detaner el

frabajo axplicada

O Procadimientos de reparta
axplicados

O Procedimientos de

amargencia revisados

[0 EPP requende idantificada O Preguntas respondidas

0O Capacitacidn de saguimianto
asignada

O Orbrea:

22 Acuse de Recibo del Empleado

Antes de la aslgnacidn, confirme que el empleado completd la orientacidn, recibld la informacién requerida del sitio v las

expectativas de EPP, comprende

fas responsabilidades de detener el trabajo y reportar. uve la oportunidad de hacer preguntas y fue programadeo para toda capacitacian

adicicnal especifica de |a tarea

o calificacidn. Mo asigne trabajo gue exceda la capacitacion y autorizacion demostradas por el empleado.

Nim. de
Pragumnta |
Seguimiento

Facha !/ Hora

Pragunta /
Capacitacion
Reguearida /
Restriceidn

Completado [
Verificado por
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22 Acuse de Recibo del Empiea do La firma canfirma la recepcidn ¥ comprensian; no constifiye una enuncia a los derechos del

armplaana

CERTIFICACION f APROBACION | NOMEBRE EN LETRA DE MOLDE INSTRUCTOR ! RESPOMNSABLE VERIFICADO | CERRADO

22 Acuse de Recibo dal
Empleado

23 Certificacion dal Instructor

24 Aprobacion del Supervisor

Aprobacion Adicional (s sa
requiera)
21 Preguntas y Verificacion de Capacitacion: Documente los temas de seguimiento y confirme su
finalizacion.
Use una linea por pregunta o elements de capacitacion de seguimiento. El instructor registra la respuesta o accion requernda; el
varficador confirma la finalkzacidon antes de gue el empleado realice el trabajo afectado sin supervisidn directa.

PREGUNTA | ELEMENTO DE CAPACITACION DE INSTRUCTOR ' RESPONSABLE VENCE | VERIFICADO |

SEGUIMIENTO COMPLETADO CERRADO

23 Certificacion del Instructor | 24 Aprobacién del Supervisor | 25 Conservacion del Registro

22 Acuse de O Crientacidn recibida O Preguntas Fecha f Hora
Recibo del respondidas

Empleado

23 Cartificaciéon | O Contenido impartida O Compransidn 24 Aprobacién [
del Instructor varificada Restricclones

del Supervisor

25 Lugar ! Plazo Registro

de Archivado |
Conservacion Conservade por
del Registro
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